
 
 

 
 

 
 

 وحدة تكنولوجيا المعلومات بكلية التربية الرياضية جامعة طنطا 

 م2024 -2023الخطة التنفيذية )التفصيلية( لوحدة تكنولوجيا المعلومات  

 

 

 

الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

التقويم  
 والمتابعة 

 الفئة المستهدفة 
المسئول عن  

 التنفيذ 
مصادر  
 التمويل 

 م الأنشطة  تاريخ التنفيذ  المخرجات

 صور  –ندوات  الكلية  ITوحدة  الطلاب  لقاءات  -ندوات 
الأسبوع الأول من  
الدراسة الفصل  
 الدراسى الأول 

ندوة عن تعريف الطلاب الجدد  
الإلكترونية التى تقدمها  بالخدمات 

 الوحدة
1 

 الطلاب  لقاءات  -ندوات 
  IT وحدة 

وحدة البوابة  
 الإلكترونية 

 صور  –ندوات  الكلية
الأسبوع الأول من  
الدراسة الفصل  
 الدراسى الأول 

ندوة  عن خدمات البوابة الإلكترونية  
 على موقع الكلية 

2 

 الطلاب  لقاءات  -ندوات 
 IT وحدة
التعليم  وحدة 

 الإلكترونى 
 صور  –ندوات  الكلية

الأسبوع الأول من  
الدراسة الفصل  
 الدراسى الأول 

ندوة عن خدمات وحدة التعليم  
 الإلكترونى 

3 

 -ورش عملللللل  
 لقاءات 

  -أعضاء هيئة التدريس  
طلاب الدراسات   – الطلاب

 العليا 

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 

 صور 
يوم الاثنين من كل  

 اسبوع

كيفية الدخول على  ورشة عمل عن 
المنصات التعليمية واستخدام  

 مايكروسوفت تيمز 
 

4 

 -ورش عملللللل  
 لقاءات 

  -أعضاء هيئة التدريس  
 الدراسات العليا – الطلاب
 الإداريين  -

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 

 صور 
يوم الاثنين من كل  

 اسبوع

التدريب على كيفية  ورشة عمل عن 
استخدام البريد  تفعيل و

 وتطبيقاته  الالكترونى 
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الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

التقويم  
 والمتابعة 

 الفئة المستهدفة 
المسئول عن  

 التنفيذ 
مصادر  
 التمويل 

 م الأنشطة  تاريخ التنفيذ  المخرجات

  -ورش عمل  
 لقاءات 

  –أعضاء هيئة التدريس  
 طلاب الدراسات العليا 

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

يوم الاثنين من كل  
 اسبوع  

استكمال استمارة  ورش عمل عن 
 المتطلبات الإلكترونية  

 
6 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

  –أعضاء هيئة التدريس  
 طلاب الدراسات العليا 

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

يوم الاثنين من كل  
 اسبوع  

  العلمية   الابحاث  ورش عمل عن رفع 
  التدريس   هيئة   أعضاء  صفحات  على
 الكلية  موقع  على

  الابحاث  ورفع  التسجيل  على  التدريب
 ORCIDعلى  مواقع   

Google Scholar 
Scopus 

Research Gate 
Web of science (Clarivate)  

Web of Science 

7 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

طلاب  لائحة الساعات 
 المعتمدة  

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

الأسبوع الأول من  
الفصل الدراسى  

  –الثانى  –الأول 
 الصيفى  

ورشة عمل عن التسجيل الإلكترونى  
المقررات الدراسية لطلاب المستوى  

 الأول والثانى ساعات معتمدة  
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الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

التقويم  
 والمتابعة 

 الفئة المستهدفة 
المسئول عن  

 التنفيذ 
مصادر  
 التمويل 

 م الأنشطة  تاريخ التنفيذ  المخرجات

  -ورش عمل  
 لقاءات 

  -أعضاء هيئة التدريس  
 الهيئة المعاونة 

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

  الأسبوع الأول من
 كل فصل دراسى  

شهر    – 10شهر  
   7شهر   – 2

ورشة عمل للمرشدين الأكاديمين  
لكيفية  التسجيل  الإلكترونى  

للمقررات الدراسية لطلاب المستوى  
 الأول والثانى ساعات معتمدة  

9 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 الطلاب 
 ITوحدة 
 MISوحدة  

  –ورش عمل  الكلية 
 صور  

الأسبوع الثالث من  
 الفصل الدراسى

ورشة عمل عن تفعيل منصة الكتاب  
 الجامعى 

10 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 الطلاب 
 ITوحدة 
 MISوحدة  

  –ورش عمل  الكلية 
 صور  

الأسبوع الثالث من  
 الفصل الدراسى

ورشة عمل عن تفعيل منصة  
 التحصيل الإلكترونى 

11 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

الفرقة   –طلاب الفرقة الثالثة 
 الرابعة  

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

الأسبوع الأول من  
  10شهر  الدراسة 

 2شهر   –

ورشة عمل عن التسجيل الإلكترونى  
للتدريب الميدانى  لطلاب الفرقة   

 الثالثة والرابعة  
12 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 طلاب الفرقة الرابعة  
 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

الأسبوع الأول من  
 10شهر  الدراسة 

ورشة عمل عن التسجيل الإلكترونى  
لطلاب الفرقة    2،   1للاختيار المتقدم 

 الرابعة  
13 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

الكنترولات    MISأعضاء 
 الفرق الدراسية الأربعة 

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 
  –ورش عمل 
 صور  

قبل الأمتحانات  
 النظرية بأسبوع 

 8  - 5  – 1شهر  

ورشة عمل عن التدريب على أعمال   
 الكنترولات على نظام الإنفورماتيك  

14 
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الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

التقويم  
 والمتابعة 

 الفئة المستهدفة 
المسئول عن  

 التنفيذ 
مصادر  
 التمويل 

 م الأنشطة  تاريخ التنفيذ  المخرجات

  -ورش عمل  
 لقاءات 

كنترولات   MISأعضاء 
 الدراسات العليا  

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

قبل الأمتحانات  
 النظرية بأسبوع 

 6شهر  

ورشة عمل عن التدريب على أعمال   
 الكنترولات على نظام الإنفورماتيك  

15 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 موظفى شئون الطلاب  
 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

الأسبوع الثانى من  
فصل دراسى شهر  

  -فبراير   –اكتوبر 
 يوليو  

ورشة عمل عن  التدريب على أعمال  
Mis  شئون الطلاب على نظام

 الإنفورماتيك 
16 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

موظفى أعضاء هيئة  
 التدريس  

 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

  –شهر نوفمير 
 يوليو   –مارس  

ورشة عمل عن  التدريب على أعمال   
MIS     شئون أعضاء هيئة التدريس

 على نظام الإنفورماتيك 
17 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 موظفى الدراسات العليا
 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

  -شهر مارس   
 شهر أغسطس  

ورشة عمل عن  التدريب على أعمال   
MIS     الدراسات العليا  على نظام

 الإنفورماتيك 
18 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 موظفى العلاقات الثقافية  
 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية
  –ورش عمل 
 صور  

 شهر مايو  

ورشة عمل عن  التدريب على أعمال   
MIS     العلاقات الثقافية على نظام

 الإنفورماتيك 
 

19 
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الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

التقويم  
 والمتابعة 

 الفئة المستهدفة 
المسئول عن  

 التنفيذ 
مصادر  
 التمويل 

 م الأنشطة  تاريخ التنفيذ  المخرجات

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 موظفى رعاية الشباب 
 ITوحدة 
 MISوحدة  

 الكلية 

  –ورش عمل 
 صور  

  –شهر مارس 
 شهر اكتوبر 

ورشة عمل عن  التدريب على أعمال   
MIS   رعاية الشباب على نظام

 الإنفورماتيك 
20 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 الإداريين  
 ITوحدة 
 MISوحدة  

  –ورش عمل 
 صور  

 شهر ابريل  
ورشة عمل عن تدريب الإداريين  
 على استخدمات الحاسب الآلى  

21 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 وحدة ضمان الجودة

  IT وحدة 
وحدة البوابة  

 الإلكترونية 
 

  –ورش عمل 
 صور  

 شهر فبراير   
ورشة عمل عن تحديث صفحة وحدة  

 ضمان الجودة على موقع الكلية  
22 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 وحدة القياس والتقويم 

  IT وحدة 
وحدة البوابة  

 الإلكترونية 
 

  –ورش عمل 
 صور  

 شهر مارس  
ورشة عمل عن تحديث صفحة وحدة  
 القياس والتقويم على موقع الكلية  

23 

  -ورش عمل  
 لقاءات 

 مركز الخدمة العامة 

  IT وحدة 
وحدة البوابة  

 الإلكترونية 
 

  –ورش عمل 
 صور  

 شهر ابريل 
ورشة عمل عن تحديث صفحة مركز  

 الخدمة العامة على موقع الكلية  
24 
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الكلية قائم بعمل عميد  مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات   

 أ.د/ مجدى محمود وكوك  د/ محمد أبوزيد زرد 

 

 


